







De heer









[Voorletter, Achternaam]









[Straat, nummer]









[Postcode, Woonplaats]









Steenwijk, [datum]

HERINNERINGSBRIEF

Geachte heer/mevrouw

Wij merkten onlangs op dat er nog een bedrag onbetaald is gebleven. Aangezien de betalingstermijn hiervan reeds  is verstreken, bezorgen wij u graag een overzicht. 

Factuur no.
Datum

Vervaldatum

Bedrag
Saldo










Totaal bedrag

Mogelijk heeft u dit over het hoofd gezien. Wij verzoeken u binnen acht dagen zorg te dragen voor de betaling op onze bankrekening, onder vermelding van factuur – en debiteurennummer.

Mocht u reeds hebben betaald, dan verzoeken wij u ons de datum en wijze van betaling te berichten. 
Wij kijken uit naar uw reactie.

Hoogachtend,

[Uw bedrijfsnaam]

Afdeling Boekhouding
